Otto Müller                                                                                          Recklinghausen. Datum

Josefstraße.19

45661 Recklinghausen

Tel.:

Betrieb

Personalabteilung/- Herrn Hermes /Frau

Straße/Postfach

PLZ Ort

Bewerbung um die Stellung als Schlosser

Sehr geehrter Herr Hermes,

bezugnehmend auf ihre Anzeige in der Recklinghäuser Zeitung vom bewerbe ich mich um die von Ihnen ausgeschriebene Stelle als ...............

Die Stellung als      interessiert mich sehr, da ich eine Tätigkeit im Bereich ...... suche. Ich verfüge über Vorerfahrungen/ Interessen/ Qualifikationen / im Bereich (Auflistung oder Schilderung der Aufgabenbereiche

Einsatzbereitschaft und selbstständiges Arbeiten, so wie auch im Teamarbeit gehören zu meinen Stärken.

Ich bin in der Lage Probleme und Aufgaben selbstständig zu lösen. (evtl. Verbindung zur bisherigen Berufstätigkeit.

Gerne komme ich zu einem persönlichen Vorstellungsgespräch in Ihr Unternehmen/ Einrichtung/ Institution.

Mit freundlichen Grüßen 

Unterschrift

Anlagen:

Lebenslauf

Lichtbild

Zeugnisse in Kopie

