Karin Musterfrau                                                      Merseburg, den 03. September 2013

Lippeweg 10

06217 Merseburg

Tel. Nr.: 0163/ 5555555
Martin- Luther- Universität Halle- Wittenberg

Dekan der Medizinischen Fakultät

Magdeburger Str. 27

06097 Halle

Bewerbung Referentin
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich habe Ihre Anzeige in der Mitteldeutschen Zeitung gelesen und möchte mich hiermit um die Stelle als Referentin bewerben.

Mein Name ist Katy Gerulat und ich bin angehende Diplom – Betriebswirtin. Ich schreibe derzeit meine Diplomarbeit in der Stadtwirtschaft Halle GmbH und werde diese im September abschließen. 

Während meiner Studienzeit habe ich bei United Parcel Service gearbeitet, wodurch ich mir soziale Kompetenzen wie Teamfähigkeit, Belastbarkeit usw. aneignen konnte. Außerdem habe ich insgesamt 4 Praktika á 4 Wochen  bei der WG Aufbau Merseburg absolviert.
Weiterhin habe ich im April dieses Jahres den REFA – Grundschein erworben.

Ich bin nun auf der Suche nach einer Tätigkeit, in welcher ich meine praktischen und theoretischen Kenntnisse anwenden und erweitern kann.

Zu einem persönlichen Gespräch stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung und freue mich über Ihre Einladung.

Mit freundlichen Grüßen

Anlagen  
Lebenslauf
Kopie Allgemeine Hochschulreife

Kopie Vordiplom

Kopie Arbeitszeugnis

Kopie REFA – Zeugnis
Lebenslauf
1. Persönliche Daten

         Name:

Mustermann
         Vorname:

Karin
         Anschrift:

Lippeweg 10, 06217 Merseburg; 
                                              
Tel. Nr.: 0163/ 5555555
Geburtsdatum:
      
02.09.1977

        Geburtsort:

Halle

        Familienstand: 

ledig

         2. Schulbildung

         01.09.1984 – 31.08.1991  Polytechnische Oberschule

         01.09.1991 – 30.06.1996  Domgymnasium Merseburg

                                                   Abitur

         3. Hochschulstudium

         01.10.1996 – 30.09.1999  Universität Leipzig

                                                   Wirtschaftspädagogik

         Seit 01.10.2000                 Fachhochschule Merseburg

                                               Betriebswirtschaft, Schwerpunkt Personal und Organisation/   
                                               Controlling 

                                                   Thema der Diplomarbeit: Organisationsdiagnose in der SGH

         Abschluss      

voraussichtlich Ende September
                                                   voraussichtliche Benotung: gut
        4. Berufliche Weiterbildung

April 2003

 
Absolvierung des REFA – Grundscheins
        5. Sonstiges

26.10.1998 – 31.03.2003   Mitarbeiter bei United Parcel Service

        6. Besondere Kenntnis

        Fremdsprachen

Russisch           Grundkenntnisse
                                                   Französisch      Grundkenntnisse

                                                   Englisch            fortgeschrittene Kenntnisse

        EDV                                    MS Office        

        Führerschein Klasse 3

( eigener PKW vorhanden )
        7. Sonstiges/ Hobbys

        Sportliche Aktivitäten wie Step Aerobic, Tae Boxing, Volleyball

        Bücher, Musik, Fotografie
