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Referat IT

Herrn Jürgen Hanig

Artur-Ladebeck-Straße 220


	


33649 Bielefeld

Ich würde gern EDV-Sachbearbeiter werden – Sie bieten mir diesen Arbeitsplatz

Sehr geehrter Herr Hanig  ,

von Herrn Plöger habe ich erfahren, das Sie eine Stelle als EDV-Sachbearbeiter anbieten. Da Sie eine große Krankenkasse sind, die die Möglichkeit bietet die vielfältigen Einsatzbereiche im Bereich der EDV zu durchlaufen und Sie zudem über einen guten Ruf verfügen bin ich sehr an einer Anstellung in ihrem Hause interessiert.

Ich möchte gern als EDV-Sachbearbeiter arbeiten , da es mir viel Spaß bereitet mit Computern zu arbeiten. Ich verfüge sowohl über Erfahrungen im Hard- als auch im Softwarebereich. Zusammen mit der Freude am Umgang mit Menschen, gerade bei der Lösung von „EDV-Problemen“ habe ich die nötigen Voraussetzungen um diese interessante Aufgabe mit Erfolg zu meistern. Hier verbinden sich meine Interessen und Fähigkeiten.    

Erste Einblicke und Kenntnisse in diesem Beruf erhielt ich bei meinem Besuch des Friedrich-List-Berufskollegs in Herford. Weiter Informationen bekam ich von der IHK, vom Arbeitsamt und von verschiedenen Internetseiten. Am Berufskolleg wurde meine Teamfähigkeit gefördert. Darüber hinaus erwarb ich hier spezielle Kenntnisse in den Bereichen Word, Excel, Power Point und Access.

Danach besuchte ich einen IT-Lehrgang beim ESTA-Bildungswerk e.V.  in Herford. Hier wurden im ersten Teil des Lehrgangs meine Softwarekenntnisse, wie z. B. im Office Paket und Windows, sowie im Hardwarebereich verfeinert. Den zweiten Teil bildete ein 6 monatiges Praktikum, das ich bei meinem Ausbildungsunternehmen absolvierte. Nach dem Praktikum begann ich eine Ausbildung als Informatikkaufmann. Diese konnte ich aus konjunkturellen Gründen leider nicht beenden..

Über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch würde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen Grüßen

Anlagen:

Lebenslauf

Zeugnis (Kopie)

Bewerbung um einen Arbeitsplatzals EDV-Sachbearbeiter

bei der IKK Westfalen-Lippe
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Alexander Muster
Theodor-Heuss-Str. 16
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( (05221) 5 55 55
( alexander.muster@web.de


Lebenslauf

Persönliche Daten

Name:




Alexander Muster
Anschrift:



Theodor-Heuss-Str.16






32120 Hiddenhausen

Geburtsdatum u. –ort:


25. August 1982, Herford

Eltern:




Willibert Muster





Vera Muster, geb. Heinzmann

Schulbildung


1989 – 1993 



Grundschule Schweicheln Bermbeck

1993 – 1999



Olof-Palme-Gesamtschule, Lippinghausen

1999 – 2001



Friedrich-List-Berufskolleg, Höhere Berufsfachschule für 

Wirtschaft und Verwaltung (Höhere Handelsschule)

Schulabschluß:



Fachoberschulreife






Fachhochschulreife

Weiterbildung

10/2001 – 7/2002


IT-Lehrgang beim ESTA-Bildungswerk e.V in Herford

8/2002 – 10/2002
Ausbildung zum Informatikkaufmann bei Entrance –Computer in Hiddenhausen

Besondere Kenntnisse und Fähigkeiten

EDV-Kenntnisse:


Windows 3.1 – XP; Office 5.0 – 2000; Installation von 

Hardware 

Fremdsprachen:



Englisch, Französisch

Sonstiges

Ehrenamtliche Tätigkeit:

Mitglied der Freiwilligen Feuerwehr Hiddenhausen, 

Löschgruppe Schweicheln-Bermbeck

Hobbys:




Fußball, Lesen, Computer

Hiddenhausen, 2015-07-09
Meine Stärken...




...hier auf einem Blick:


· Ich bin hilfsbereit und freundlich

· Ich habe ein gutes Eingliederungsvermögen

· Ich kann flexibel meine Aufgaben erledigen


Äußerst gern würde ich meine Eigenschaften in Ihren Dienst stellen.

Melden Sie sich.

Ich würde mich darauf freuen.

In diesem Sinne
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